

首都医科大学报销票据粘贴单（使用A4纸张打印）

1、 本粘贴单适用于粘贴各类报销票据，例如：增值税发票、财政统一收据、出租车票、机票、火车票、定额发票、刷卡凭条等尺寸小于A4纸的票据。
2、 请逐张全票面粘贴牢固，不相互叠压，不超过粘贴单左侧装订线。
3、 如直接使用白纸，请注意横向粘贴，并在左侧留出2厘米的装订区域。此处为装订区域，请勿粘贴票据

4、 如单页已粘贴满，可在背面书写票据张数及金额，以便于查验。
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